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2022 年秋季公共计算机课网络考试规范（学生版） 

受疫情影响，本学期公共计算机课采用在线考试形式。为使公共计算机课期

末考更加有序，特在教务处发布的《考场登记表》附则考试规定、《课程考核管

理规定》、《公共计算机课考试规范（2021 版）》基础上补充增加本规范。考试违

纪举报邮箱：sisujsj@126.com。 

一. 考试时间及场次 

1. 考试时间： 

每场 90 分钟。 

2.考试场次安排见附录一。 

二. 考试软件平台 

1. 监考软件：腾讯会议软件。 

2. 发放回收考卷平台：上外云盘。 

3. 答卷包含五个文件：word 文档选择题答卷、word 题型答卷、excel 题型答

卷，access 题型答卷，photoshop 题型答卷（psd 格式）。 

4. 考试过程中不得使用纸张介质，考试计算机不得登录微信、qq 等即时通

讯软件。 

三、考前准备 

1. 手机端腾讯会议软件更新至最新版。 

2. 考试试卷下载和答卷上传云盘网址由主考老师于第 17 周在教学班级微信群
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提供（不含下载上传密码），自行保存到考试用计算机桌面记事本文件。 

3. 选择安静的考试环境，以免环境噪音过大影响其他同学考试。 

4. 确保考试期间计算机联网，确认考试设备连接电源（手机，计算机）。 

5. 至少提前一天调试好考场的考试机考（手机）机位。 

6. 比考试场次开始时间提前 30 分钟在监考设备（手机）上登录腾讯会议室，

打开摄像头和麦克风。登录名称为学号+姓名。 

7. 签到，主考老师复核学生摄像头机位。 

8. 在考试计算机上用浏览器打开云盘下载链接，等待输入下载密码（若连接超

时请刷新网页）。 

9. 每场次开考前五分钟主考老师发布考卷下载密码，请自行记录到电脑桌面记

事本。 

正式考试 15 分钟后关闭下载链接，未在规定时间内下载考卷视为缺考。 

10.重要提醒：考卷一定要下载到本地计算机，并且解压缩以后再行答题，不得直

接打开云盘中的考卷答题，不得未解压缩直接答题（未解压缩无法保存答卷） 

四、考中 

1. 考试过程中需要打开麦克风，不得关闭监考摄像头。如遇到掉线等情况请于

3 分钟之内重新登录考场，否则视为作弊。 

2. 考试过程中遇到其他意外情况请在 3 分钟之内及时联系主考老师。 

五、考后 

1. 开考 30 分钟之后主考老师发布交卷密码，自行记录。开考
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2. 考试场次结束 5 分钟主考老师关闭云盘回收考卷文件夹共享设置，如未在规

定时间内交卷视为缺考。 

3. 考试场次结束之前交卷的同学请继续停留在考场，不得使用考试计算机（可

以合上计算机之后复习其他课程）。 

新闻传播学院计算机教研室 

2022 年 12 月 15 日 

附录一：考试场次初步安排 

12 月 26 日 

 

12 月 28 日 
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12 月 29 日 

 


